
	 1.	 Har I aktiveret online betaling?

	 2.	 Har I oprettet afdelinger?

	 3.	 Har I lavet stamhold?

	 4.	 Har I oprykket medlemmer til stamhold og afdelinger?

	 5.	 Har I tilføjet holdkontakter til stamholdene?

	 6.	  Har I informeret medlemmer om det nye kontingentsystem?

	 8.	 Har du lavet din kontoplan?

	 9.	 Har I oprettet et regnskabsår?

	 10.	Har I defineret system- og afgiftskonti?

	 11.	 Har I oprettet kassekladder?

	 12.	Har I oprettet debitorgrupper?

	 16.	Har I oprettet skabeloner og e-mails til automatisk kontingentkørsel?

	 7.	  Har I ryddet op i medlemmer?

	 13.	Har I tilføjet debitorgruppen til alle eksisterende medlemmer?

	 14.	Har I oprettet kontingentsatser?

	 15.	Har I valgt om I vil have indmeldelsesrabatter?

IT KLUBPAKKEN
Hele klubbens digitale hverdag

Tjekliste
Dette er jeres klubs helt egen tjekliste til at få sat systemerne op, så I kan få det optimale ud 
af IT Klubpakken. Gå igennem listen punkt for punkt – og følg links for at få vejledning  
– så er din klub snart klar til en lettere klubhverdag.

	 po.st/tjek1-onlinebetaling

	 po.st/tjek2-afdelinger

	 po.st/tjek3-stamhold

	 po.st/tjek4-oprykmedlemmer

	 po.st/tjek5-holdkontakter

	 po.st/tjek6-informermedlemmer

	 po.st/tjek8-kontoplan

	 po.st/tjek9-regnskabsaar

	 po.st/tjek10-konti

	 po.st/tjek11-kassekladder 

	 po.st/tjek12-debitorgrupper

Få hjælp af vores dygtige brugere i Facebook-grupperne @IT Klubpakken

	 po.st/tjek7-oprydning

	 po.st/tjek13-debitorgruppepaamedlem

	 po.st/tjek14-kontingentsatser

	 po.st/tjek15-indmeldelsesrabatter

	 po.st/tjek16-skabeloner

Godt gået! I er nu klar til at bruge IT Klubpakken.

Find vejledninger til de enkelte systemer på klubservice.dbu.dk

http://po.st/tjek1-onlinebetaling
http://po.st/tjek2-afdelinger
http://po.st/tjek3-stamhold
http://po.st/tjek4-oprykmedlemmer
http://po.st/tjek5-holdkontakter
http://po.st/tjek6-informermedlemmer
http://po.st/tjek8-kontoplan
http://po.st/tjek9-regnskabsaar
http://po.st/tjek10-konti
http://po.st/tjek11-kassekladder
http://po.st/tjek12-debitorgrupper
http://facebook.com/pg/itklubpakkendbu/groups/?ref=page_internal
http://po.st/tjek7-oprydning
http://po.st/tjek13-debitorgruppepaamedlem
http://po.st/tjek14-kontingentsatser
http://po.st/tjek15-indmeldelsesrabatter
http://po.st/tjek16-skabeloner
http://klubservice.dbu.dk
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